INSTRUKS FOR FAKULTETSDIREKT@YR

Fastsatt av universitetsdir ekter en 15.9.09.

Ansvar og myndighet

Det visestil Instruks for dekan vedtatt av styringsgruppa for fugonen 28.11.08 (SG 55-08).

Fakultetsdirektar har dekan som naxmeste overordnede. Ansvar og oppgaver som er angitt nedenfor
er etter delegagon fra dekan. Dekan og fakultetsdirekter skal etablere en hensiktsmessig
arbeidsdeling. Dekan kan i samrad med fakultetsdirekter fastsette neamere ansvar og oppgaver for
fakultetsdirektor.

Fakultetsdirektar har ansvar for at administrative og tekniske funksoner ved fakultetet utferes
effektivt, i overensstemmelse med gjeldende lover, forskrifter og regelverk, og innenfor
gkonomiske rammer fastsatt av fakultetsstyre/dekan.

Fakultetsdirekter har ansvar for aiverksette vedtak relevant for det administrative/tekniske
virksomhetsomrade som blir gjort av fakultetsstyret eller av annen overordnet myndighet.

Fakultetsdirekter deltar i den sentrale ledergruppa ved fakultetet, og er stedfortreder for dekan i
administrative saker.

Fakultetsdirekter har personalansvar for ansatte/mellomledere i administrative og tekniske stillinger
pa fakultetsniva

Fakultetsdirekter har ansvar for saksbehandling i forhold til fakultetets tilsettingsorganer.

Sentrale ar beidsoppgaver

Fakultetsdirekteren skal sarge for hgy kvalitet og effektivitet i administrative og tekniske prosesser
og funksjoner, og for at saksbehandlingen holder et forsvarlig niva

Fakultetsdirekter skal pase at det er etablert gode kommunikasjons- og informasjonslinjer ved
fakultetet og mellom fakultetet og Administragonen.

Fakultetsdirektar skal ivareta drift og rapportering i forhold til kvalitetssystemet for
utdanningsvirksomheten, og skal pase at studieforvatningen ved fakultetet holder hay kvalitet.

Fakultetsdirektar skal pase at fakultets ressurser og eiendom forvaltes i samsvar med bestemmel ser
om gkonomi- og formuesforvaltning, forutsetninger for budgettildelinger, og i samsvar med
styrevedtak.



Fakultetsdirektar skal uteve gkonomi- og regnskapskontroll, pase at anskaffelser skjer i samsvar
med regelverk og budgett, og ivareta drift og disponering av lokaler, fordeling av kontorer mv.

Fakultetsdirektar skal pase at fakultetet har hensiktsmessig beredskap i forhold til handtering av
kriser og ulykker.

Fakultetsdirekter skal pase at fakultetet arbeider for & redusere belastningen pa det ytre miljg
giennom mer miljgvennlig drift.

Fakultetsdirektar skal sammen med dekan |gpende vurdere behov for endringer i fakultetets interne
organisering, og i fakultetets administrative og tekniske tjenester og rutiner.

Fakultetsdirekter skal sammen med dekan pase at det utarbeides budsjett, virksomhetsplan,
deldrsrapportering og arsrapport for ale fakultetets virksomhetsomrader. Fakultetsdirektar skal
sammen med dekan pase at vedtak og beslutninger fra universitetsstyret og universitetsledel sen blir
fulgt opp ved fakultetet.

Fakultetsdirektar skal sammen med dekan iverksette og falge opp personal politiske strategier og
tiltak blant de ansatte ved fakultetet, og skal pase at fakultetet har hensiktsmessige rutiner for
mottak og integrering av nytilsatte og gjesteforskere.

Fakultetsdirektar skal sammen med dekan pase at arbeids- og laaringsmiljget er forsvarlig i forhold
til helse, miljg, sikkerhet og velferd, og i samsvar med regelverk pa omradet.

Fakultetsdirektar skal sammen med dekan ivareta dialogen med vernetjeneste og tillitsvalgte pa
fakultetsniva, og skal pase at det er gode samarbeidsforhold og dialog med ansattes representanter.
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