
 
 

DOKUMENTASJON PÅ EVAKUERINGS-/ BRANNVERNØVELSE   
 

Skjema utarbeidet av Teknisk avdeling                                                                                       Dato: 07.11.08 
Mindre korrigeringer utført av POA 06.04.16 
Erstatter: Skjema av 10.10.05  
 
 
FORMÅL / INFORMASJON 
En brannøvelse skal bestå av en motiverende og opplysende del, en praktisk øvingsdel og skal alltid 
avsluttes med en oppsummering med konklusjon for senere øvelser. Det skal avholdes to øvelser pr år 
hvorav den ene øvelsen kan erstattes med teoretisk innhold. 
 
Bygg/enhet(er): Administrasjonsbygget 
Type øvelse: Evakueringsøvelse 
Øvelsesdato: 07.01.20 kl 09:30.  
ePhorte: 2016/4336 
Gjeldende beredskapsplan (evakueringsplan): Evakueringsplan for Administrasjonsbygget- 
23.01.2012 
 
Sjekkliste Ja Nei Anmerkninger 
Ble brannvesenet varslet på 
forhånd? 

x  Kontaktperson: 
Tlf 

Var øvelsen varslet de ansatte på 
forhånd? 

 x Evakueringsvakter var varslet i forkant 

Ble det benyttet røykmaskin, 
markør el. l.  ? 

 x Evt. hva: 

Ble øvelsen oppfattet som 
realistisk? 

x  Delvis. Tidlig i semestret er det mange som forventer en 
øvelse 

Er alle med på øvelsen? x   
Virket brannklokker i alle deler 
av bygget med lukkede dører? 

x    

Er det laget oversikt over utstyr 
som slås av/lukkes ved 
brannalarm? 

x  Etasjeoversikt og plassering av branntekniske 
hjelpemidler er utarbeidet for alle etasjer i bygget. 
Branntegninger for bygget er lagt på lokale nettsider, 
samt oppslått i bygget. Ved alarm lukkes dører som 
holdes åpne med magnet automatisk, takluker lukkes og 
nødlys for rømningsveier slås på. 

Ble dører og vinduer lukket, og 
er rømningsveiene ryddige? 

x   

Virket dørmagneter, nødlys, 
røykluker el.l. tilfredsstillende? 

x  Usikkert om nye saltolåser åpens ved alarm. BEA sjekker  

Får nyansatte og vikarer 
opplæring i brannvern, 
instrukser og opptreden? 

x  FOBTOT § 3-3 *) 
Avdelingsledere gir opplæring i henhold til 
opplæringsrutiner for nytilsatte. 

Er de nødvendige instrukser 
etablert jf FOBTOT § 3-4 

x   

Er det etablert felles 
oppmøtested med opptelling og 
rapportering? 

x  Evakueringstid: 3-4 minutter 

Fungerte rapportering til 
møteplass? 

x  Ja, men mangler fortsatt enkelte evakuerings og 
dørvakter 

Ble brannøvelsen avsluttet med 
en oppsummering/ evaluering? 

x  Ja 

Blir det skrevet rapport fra 
brannøvelsen?  

x  FOBTOT §3-3 
Ja, via dette skjemaet. 



Har alle ansatte fått informasjon 
om oppsummeringen? 

x  Rapport fra øvelsen sendes avdelingsdirektørene i 
Administrasjonen. Avdelingsdirektørene informerer egne 
tilsatte. 
Rapporten legges i ePhorte 

Blir feil og mangler som 
påpekes rettet opp? 

x  Evakueringsleder følger opp manglende evakuerings og 
dørvakter. Brannvernleder følger opp dørlåser som evt 
ikke går i ulåst stilling ved brann 

 
 
Oppsummering/evaluering. Tiltak som bør iverksettes. Forbedringspotensiale: 
Planlagt evakueringsøvelser. Alarmen ble utløst kl 09:30. Klokka 09:34 var bygget tømt og alle 
evakueringsvakter hadde rapportert til evakueringsleder. Kl 09:40 ble alarm slått av og det ble opplyst 
muntlig om at det var en øvelse og at folk kunne gå inn i bygget igjen 
 
Usikker om folk vil høre alarm på alle steder i bygget dersom de benytter nye støydempende hørselvern 
som dels ut til de som deler kontor.  
 
 

 
Dato    15.01.20      Øvelsesansvarlig Hanne Foshaug 

Kopi sendes til:   Brannvernleder, AMU, Teknisk avdeling og ledelse fakulteter/enheter  
* FOBTOT ; Forskrift om brannforebyggende tiltak og tilsyn 
 
 
 


