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Informerer om innføring av elektronisk skjema for innmelding av 
HMS-avvik og endringer i tilhørende regelverk 
 

Universitetsdirektøren vil med dette informere om at UiT tar i bruk elektronisk skjema for innmelding og 
oppfølging av HMS-avvik i programvaren CIM. Skjemaet er tilgjengelig via UiTs «Si ifra!»-side og HR-
portalen. Det samme er veiledning for pålogging til skjemaet, regelverk for håndtering av HMS-avvik 
samt beskrivelse av hvilke hendelser som skal meldes inn som HMS-avvik. Inntil videre er det kun 
ansatte som kan melde HMS-avvik i CIM. 

Et innmeldt HMS-avvik vil generere en automatisk melding fra systemet til fakultetets/enhetens 
saksbehandler og hovedverneombud. Avvikshåndteringen skjer ved at saksbehandler fordeler 
avviksmeldingen til aktuell leder og følger framdriften i arbeidet. Når leder bekrefter at tiltak er utført 
loggføres dette av saksbehandler i avvikssystemet. Saksbehandler lukker deretter avviket og sender en 
melding til den som meldte inn HMS-avviket om at saksbehandlingen er fullført. Det er laget en veileder 
som beskriver hvordan saksbehandlere skal utføre oppgavene sine. Hovedverneombudet har lesetilgang 
for alle innmeldte HMS-avvik ved sitt hovedverneområde.  

I forbindelse med overgang til elektronisk avviksskjema er også regelverket for melding av HMS-avvik, 
skader, ulykker og nestenulykker reviderte. Det reviderte regelverket følger vedlagt. Vær særskilt 
oppmerksom på at personskader skal registreres i et eget skjema for intern melding av personskade 
samtidig med at det opprettes en HMS-avviksmelding. Dersom en personskade medfører krav til videre 
melding/varsling vil dette komme frem når en fyller ut skjemaet. Et utfylt skjema arkiveres som 
beskrevet i retningslinjen.  

HMS-avvikssystemet har gjennomgått testing i ulike faser ved NT-fak, IVT-fak, BFE-fak, Helsefak og i 
FAdm.  

Fakultetene/enhetene er tidligere bedt om å oppnevne saksbehandler og stedfortreder til systemet 
(ePhorte 2021/657). Når systemet rulles ut ved fakultetet/enheten vil saksbehandler få tilbud om 
opplæring. 

Universitetsdirektøren ber fakultetene/enhetene om å synliggjøre systemet og informere ansatte om 
innføringen og viktigheten av å melde HMS-avvik når fakultetet/enheten tar systemet i bruk.  
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