
 
 

DOKUMENTASJON PÅ EVAKUERINGS-/ BRANNVERNØVELSE   
 

Skjema utarbeidet av Teknisk avdeling                                                                                        
Mindre korrigeringer utført av POA 06.04.16 
Erstatter: Skjema av 10.10.05  
 
 
FORMÅL / INFORMASJON 
En brannøvelse skal bestå av en motiverende og opplysende del, en praktisk øvingsdel og skal alltid 
avsluttes med en oppsummering med konklusjon for senere øvelser. Det skal avholdes to øvelser pr år 
hvorav den ene øvelsen kan erstattes med teoretisk innhold. 
 
Bygg/enhet(er): Administrasjonsbygget 
Type øvelse: Teoretisk øvelse  
Øvelsesdato:04.04.22 
ePhorte: 2016/4336 
 
Gjeldende beredskapsplan (evakueringsplan): Evakueringsplan for Administrasjonsbygget- 
23.01.2012 
 
Sjekkliste Ja Nei Anmerkninger 
Ble brannvesenet varslet på 
forhånd? 

  Ikke relevant (teoretisk øvelse) 

Var øvelsen varslet de ansatte på 
forhånd? 

 X  

Ble det benyttet røykmaskin, 
markør el. l.  ? 

 X Ikke relevant (teoretisk øvelse) 

Ble øvelsen oppfattet som 
realistisk? 

  Ikke relevant (teoretisk øvelse) 

Er alle med på øvelsen? X  Ble sendt ut som nettskjema til ansatte med arbeidssted 
på administrasjonsbygget.  

Virket brannklokker i alle deler 
av bygget med lukkede dører? 

  Ikke relevant (teoretisk øvelse) 

Er det laget oversikt over utstyr 
som slås av/lukkes ved 
brannalarm? 

X  Etasjeoversikt og plassering av branntekniske 
hjelpemidler er utarbeidet for alle etasjer i bygget. 
Branntegninger for bygget er lagt på lokale nettsider, 
samt oppslått i bygget. Ved alarm lukkes dører som 
holdes åpne med magnet automatisk, takluker lukkes og 
nødlys for rømningsveier slås på. 

Ble dører og vinduer lukket, og 
er rømningsveiene ryddige? 

  Ikke relevant (teoretisk øvelse) 

Virket dørmagneter, nødlys, 
røykluker el.l. tilfredsstillende? 

  Ikke relevant (teoretisk øvelse) 

Får nyansatte og vikarer 
opplæring i brannvern, 
instrukser og opptreden? 

X  FOBTOT § 3-3 *) 
Avdelingsledere gir opplæring i henhold til 
opplæringsrutiner for nytilsatte. 

Er de nødvendige instrukser 
etablert jf FOBTOT § 3-4 

X   

Er det etablert felles 
oppmøtested med opptelling og 
rapportering? 

X  Hovedinngang SØR 
 

Fungerte rapportering til 
møteplass? 

  Ikke relevant (teoretisk øvelse) 

Ble brannøvelsen avsluttet med 
en oppsummering/ evaluering? 

  Ikke relevant (teoretisk øvelse) 



Blir det skrevet rapport fra 
brannøvelsen?  

X  FOBTOT §3-3 
Ja, via dette skjemaet, samt oppsummering av riktige svar 

Har alle ansatte fått informasjon 
om oppsummeringen? 

X  Rapport fra øvelsen sendes seksjonslederene i 
Administrasjonen. Avdelingsdirektørene informerer egne 
tilsatte. Rapporten legges ut i ePhorte  

Blir feil og mangler som 
påpekes rettet opp? 

  Ikke relevant (teoretisk øvelse) 

 
 
Oppsummering/evaluering: 
 
Formål: Bevisstgjøring med hensyn på kunnskap om brannvern.  
 
Gjennomføring: 
Øvelsen bestod i at et spørreskjema med 9 spørsmål vedrørende brannsikkerhet ble sendt via et 
nettskjema.  
 
Deltagere: 
Til sammen var det 67 personer som deltok ved å fylle ut skjemaet. 
 
 
Oppsummering: 
Tilbakemeldingene viste at de aller fleste kjenner til hvordan man skal oppføre seg ved alarm og 91 % 
svarer at de kjenner til nødutgangene. Tidligere evakueringsøvelse viser at bygget tømmes raskt ved 
alarm. Imidlertid svarte bare 54 % riktig med hensyn oppmøteplass ved alarm (hovedinngang sør). 12 % 
svarte parkeringsplass og 25 % svarte vet ikke. Dette viser ar det er behov for større bevisstgjøring mhp. 
oppmøteplass. Nettskjema er satt opp slik at når folk leverer besvarelsen så kommer riktig svar opp og 
det er lett å se hvilke spørsmål man han svart rett og feil på. Så øvelsen i seg selv har bidratt til å 
informere ansatte om riktig oppmøtested. 
 
97 % av de som svarte kjenner rollen til evakueringsvaktene og 78 % svarte riktig med hensyn på rollen 
til dørvaktene. For øvrige spørsmål, se under for total oversikt over resultater fra undersøkelsen. 
 
En person kom med følgende tilbakemelding etter øvelsen: Når jeg var nyansatt spurte jeg om det brukte 
å være en omvisning for hvor nærmeste nødutgang o.l. er, men det fikk jeg ikke. Fikk bare beskjed om at 
brannvakten i gangen ville da ta seg av dette. Dette mener jeg skal være en del av omvisning/onboarding 
når det kommer nye i avdelingen/seksjonen. Ikke sikkert at alle kjenner bygget og området fra tidligere.  
 
 
 
 

 Dato 08.04.24      
Øvelsesansvarlig Hanne Foshaug          

 
 
 
Spørsmål og svar fra teoretisk brannvernøvelse 4. april 2022. 
Administrasjonsbygget 
Riktig svar er markert med grønt   
1. Hva er UiTs interne nødnummer?    
Svar Antall Prosent 
112 6 9 
776 44 444 53 79,1 
77 64 40 00 8 119 

   



2. Kjenner du til din nærmeste rømningsvei?  
Svar Antall Prosent 
Ja 61 91 
Nei 6 9 

   

3. Har vi evakueringsstoler på Administrajonsbygget? 
Svar Antall Prosent 
Ja 30 44,8 
Nei 0 0 
Vet ikke 37 55,2 

   

4. Hvor oppmøteplass ved alarm? 
Svar Antall Prosent 
Inngang nord 4 6 
Hovedinngang sør 36 53,7 
Varemottak 2 3 
Parkeringsplass 8 11,9 
Vet ikke 17 25,4 

   

5. Hva er funksjonen til den grønne KAC-boksen, som finnes ved siden av adgangskontrollerte dører?  
Svar Antall Prosent 
Intern varsling av brann 1 1,5 
Åpne dører som er låst med elektroniske dørlåser (nødåpner) 41 61,2 
Vet ikke 25 37,3 

  
 

6. Hvilken rolle har evakueringsvaktene?   
Svar Antall Prosent 
Påse at alle forlater kontorene og rapportere til evakueringsleder 65 97 
Ringe brannvesenet 0 0 
Vet ikke 2 3 

   

7. Hvilken rolle har dørvaktene?    
Svar Antall Prosent 
Sørge for å holde rømningsveiene åpne 12 17,9 
Sørge for at ikke andre enn politi, brannvesen, ambulansepersonell og 
brannvernleder går inn i bygget 52 77,6 

Vet ikke 3 4,5 
   

8. Om noen nekter å forlate når alarmen går, hva gjør du?  
Svar Antall Prosent 
Ingen ting. Voksne personer har ansvar for seg selv 0 0 
Gi beskjed til vedkommendes nærmeste leder om forholdet 0 0 
Rapportere til evakueringsleder hvor det fortsatt er folk 64 95,5 
Vet ikke 3 4,5 

   

9. Hvem har ansvar for at ansatte og vikarer får opplæring i systematisk HMS-arbeid, herunder 
beredskap?  
Svar Antall Prosent 
Rektor 6 9 
Seksjonsleder 41 61,2 
Brannvernleder 4 6 
Den ansatte selv 7 10,4 
Vet ikke 9 13,4 
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